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Técnico Financiero Contable. He desempeñado labores de analista y asistente financiero. Desempeño proactivo, dinámico, responsable, orientado al logro de objetivos, con fortalezas en las áreas de finanzas, gestión, cobranzas, administración y contabilidad. Soy una profesional que se relaciona con altos estandares, un gran sentido de ética, discreción, gestión, que goza de excelente salud y de trabajar en equipo.


ANTECEDENTES PERSONALES

Antecedentes   : 	Cédula de Identidad	:	16.747.250-8
                           	Fecha de Nacimiento	:	30 Enero de 1988.
                           	Estado Civil	  	:	Soltera.
                           	Edad			:	24 años.
                          	Nacionalidad	  	:	Chilena.

Títulos	:  		Técnico Contable, Complejo Educacional Esperanza.
			Técnico Financiero, Instituto Profesional Guillermo Subercaseux
[bookmark: _GoBack]	          Estudios Incompletos de Ingenieria Financiera, Instituto Profesional Guillermo          Subercaseux.
 
Educación	: 	Educación Media Técnico Profesional Complejo Educacional Esperanza.
		2002 – 2005
		Educación Básica Colegio El Sembrador.
	1992 – 2001

Manejo de Inglés:	Nivel Básico escrito y hablado.


ANTECEDENTES LABORALES

Diciembre 2010 – ACTUALIDAD EVERIS CHILE S.A.

Asistente Financiero, reporte Gerente de Administración y finanzas.

Principales Funciones:
· Análisis conciliación bancaria, informe y control de entradas y salidas de caja de cuentas corrientes de siete bancos.
· Actualización, análisis, revisión y proyección  de flujo de caja. (Matriz y filiales)
· Pago a proveedores, registro y revisión de los documentos,  mediante carga masiva de datos a través de portal web.
· Giro de cheques pago proveedores y acreedores.
· Solicitud, custodia, entrega, control y análisis de Boletas de garantía.
· Manejo de sistema corporativo tesorero SAGE.
· Informes y reportes periódicos con estado resumen de los movimientos de tesorería (flujo de caja actualizado).
· Optimizar Inversiones de recursos en fondos mutuos, depósitos a plazo, con la finalidad de aumentar ingresos extra al giro de la empresa.
· Canalizar entrega y rendiciones de fondos fijos.
Otras funciones de apoyo a tres áreas operativas:
· Gestión Cobranza telefónica y cobranza a través del manejo de sistema corporativo DARWIN, para cumplimiento de metas, actualización y reportes de información para las diversas áreas de negocios.
· Análisis cobranza e informes por unidad de negocia a casa matriz.
· Gestión Facturación, manejo de sistema corporativo DARWIN, para proceso de labores diarias y periódicas por medio de informes.
· Análisis de facturación e informes por unidad de negocio (Banca, sector público, business, industria).
· Apoyo gestión compras, utilización de sistema corporativo DARWIN.
· Cotización, análisis de oferta del mercado, control insumos internos y para proyectos.
Principales Logros y capacitaciones: 
· Nuevos conocimientos en rubro del área consultoría, con enfoque en desarrollo de tecnologías de la información. 
· Nuevas herramientas de desarrollo comunicacional y organizacional.
· Diversidad de conocimientos en áreas administrativas que dan soporte a la continuidad operativa de la empresa.
· Manejo de nuevos conocimientos SAP.
· Nuevo aprendizaje sobre sistema corporativo DARWIN.
· Mayor conocimiento en boletas de garantía.
· Capacitación en normas IFRS, impartida por Ernst & Young Chile.

Enero 2009 – Octubre 2010 DISTRIBUIDORA PORTLAND S.A. Y PEREZ Y JACARD S.A.

Asistente Financiero, reporte Jefe Contabilidad

Principales Funciones :

· Custodia y revisión de documentos valorados ( Letras de Cambio y Cheques ).
· Analisis Conciliaciones Bancarias (Tres Bancos).
· Ingreso y Pagos a Proveedores.
· Giro de cheques para provisionar Agencias de Aduanas.
· Proceso Completo de Letras de Cambio, desde su emisión hasta el envio al Banco para su cobranza Bancaria.
· Contabilización de Cargos de Coberturas Extranjeras.
· Contabilización, Cheques Protestados, prórroga de cheques, letras protestadas, y respectivas comisiones.
· Depósitos cheques diario.

Principales Logros

· Manejo nuevo sistema Contable (Informat).
· Mayor conocimiento de letras de Cambio.
· Mayor conocimiento Comercio Exterior adquirido indirectamente.





Diciembre 2008 Telepizza Chile S.A.

Asistente Crédito, Cobranza y Contabilidad, reportando a Jefe Contabilidad.

Principales Funciones:

· Revisión libros de ventas.
· Analisis de Ventas por local.
· Recepción documentos valorados por local.
· Mantención y adquisión servicios basicos de puntos de venta.
· Arqueos de Caja, a nivel nacional (por tienda).
· Ingreso y pago de Facturas.

Principales logros laborales:

· Implementación de gestión analisis de cuentas a nivel de ventas, de sucursales nacionales.
 
Noviembre 2007 – Noviembre 2008  DSI Soprofint Industrial Ltda. 

Asistente Crédito, Finanzas y Cobranzas, reportando a Jefe de Administración y Finanzas.
					
Principales Funciones:

· Preparación y análisis de Conciliaciones Bancarias. 
· Ingresos, Egresos y giros de cheques por pagos varios. 		
· Cobranzas telefonicas y vía e-mail.
· Creación de clientes ( kardex y Softland).
· Creación y solicitud de cobertura nuevos créditos en Compañía de Seguros.
· Analisis de Clientes para otorgamiento de créditos.
· Autorización Notas de Ventas.
· Arqueos de Caja.
· Ingresos por pagos de clientes.

Otras Funciones:

· Administración Tarjetas Copec, carga de bencina.
· Gestión solicitud ropa corporativa.

Principales logros laborales:

· Implementación sistema de Gestión Softland Advance.
· Implementación de procesos informativos en paginas bancarias y aseguradoras.
· Utilización de formatos para informes de Cobranzas.
· Implementación de seguro de crédito.
· Implemetanción de gestión de cobranzas.


Abril 2006 – Noviembre 2007 Laboratorio Emproquim Ltda.

Coordinadora de Ventas al Mostrador, reporte a Químico Farmacéutico y Laboratorio Contratante. 

Principales funciones:

· Desarrollo y planificación de Marchandising en Farmacias.
· Ventas y publicidad de productos terapéuticos, fitoterapeúticos y medicina alternativa.
· Ventas y publicidad de productos (suplementos alimenticios).

Principales Logros Laborales:

· Implementación sistemas de abastecimiento al mostrador.
· Implementación Marchandising.
· Conocimientos de productos terapéuticos y medicinas alternativas. 

Febrero 2006 – Marzo 2007 Laboratorio Ecovida Ltda.

Coordinadora de Ventas al Mostrador, reporte a Químico Farmacéutico y Laboratorio contratante.

Principales Funciones:

· Desarrollo y planificación Marchandising en Farmacias Cruz Verde.
· Ventas y Publicidad productos alimenticios naturales. 

Enero  2006  Constructora Lode Ltda.
Asistente Contable y Recepcionista.


Enero 2005 Constructora Titán Ltda.
Asistente Contable.

	
OTROS CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES

· Computación: Cursos manejo de PC y sus aplicaciones, Windows, Office (Excel Intermedio) etc.

· Secretaria de Comité Paritario de Higiene y Seguridad.








				         Santiago, Octubre 2012.

					Elizabeth A. Reyes R.
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